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Circolare n.32 
Ai Genitori degli alunni Ai Docenti 
Al personale ATA 
Al sito web dell’Istituto 

 
Oggetto: elezioni per il rinnovo del Consiglio d’Istituto, triennio 2026/2029 
 
Si riportano di seguito i passaggi più importanti per il rinnovo del Consiglio di Istituto previsto per: 
 
DOMENICA 22/11/2026 dalle ore 08:00 alle ore 12:00 
LUNEDI’ 23/11/2026 dalle ore 08:00 alle ore 13:30 
 
Si dovranno eleggere le seguenti componenti: 
N° 8 membri della componente GENITORI 
N° 8 membri della componente DOCENTI 
N° 2 membri della componente ATA. 
 
E’ stata individuata la Commissione elettorale composta da 5 membri così suddivisi: 
 
un ATA 
due docenti 
due genitori 
 
I compiti della Commissione elettorale 
La Commissione elettorale verifica che le liste siano: 
sottoscritte dal prescritto numero di elettori, che questi siano della stessa componente della lista e che siano 
autenticate le firme dei presentatori; 
accompagnate dalle dichiarazioni di accettazione dei candidati, che gli stessi appartengano alla categoria cui si 
riferisce la lista e che le loro firme siano autenticate, cancellando i nominativi dei candidati per i quali si verifichi 
il difetto di uno solo dei predetti requisiti. 
 
La Commissione elettorale, inoltre: 
 
provvede a ridurre le liste che contengano un numero di candidati superiore al massimo consentito, cancellando 
i nominativi dei candidati secondo l’ordine di numerazione con cui gli stessi sono inseriti nella lista; 
cancellare i nominativi dei candidati inseriti in più liste; 
cancellare i nominativi dei presentatori che abbiano presentato più liste, verificando che il loro numero non 
scenda sotto il minimo prescritto e invitando, in tale circostanza, mediante avviso pubblicato all’Albo della sede 
e all’Albo on line, i diretti interessati a regolarizzare la presentazione della lista entro i 3 giorni dalla sua 
presentazione e comunque non oltre il terzo giorno successivo al termine prescritto per la presentazione delle 
liste. 
 
Di tutte le operazioni effettuate la commissione elettorale redige un verbale. Le decisioni prese sulla 
regolarizzazione delle liste sono rese pubbliche entro 5 giorni dal termine ultimo per la presentazione delle liste,  
 
 
 

ISTITUTO COMPRENSIVO " ESPERIA "
C.F. 81004630604 C.M. FRIC80300L
A5D764F - Protocollo I.C. Esperia

Prot. 0007781/U del 14/10/2026 08:22



mediante affissione all’albo, e possono essere impugnate entro i due giorni successivi alla data di affissione 
all’albo, con ricorso all’USR competente, che si pronuncia in merito 
Nel termine di due giorni. 
Le liste definitive sono affisse all’Albo e sono inviate ai seggi elettorali all’atto del loro insediamento 
 
Liste dei candidati (Artt. 30, 31 OM 215/1991) 
 
Le liste dei candidati devono essere distinte per ciascuna componente: 
 
genitori; 
personale docente; 
personale A.T.A. e possono essere formate anche da un solo nominativo 
 
I candidati inclusi nelle liste devono essere contrassegnati mediante numeri arabici progressivi e identificati 
mediante cognome, nome, luogo e data di nascita. 
Ciascuna lista deve essere presentata con le allegate dichiarazioni di accettazione dei candidati (rese in carta 
semplice e indirizzate alla Commissione Elettorale di Istituto) nelle quali si espliciti la non appartenenza ad altre 
liste della stessa componente nello stesso istituto. 
Si ricorda al riguardo che nessun candidato può essere inserito in liste diverse dello stesso istituto, nè può 
presentare alcuna lista. La firma dei candidati accettanti e dei presentatori di lista devono essere autenticate dal 
dirigente scolastico, ovvero, dal docente collaboratore delegato previa presentazione di documento identificativo 
in corso di validità, qualora non sia possibile procedere all’identificazione mediante conoscenza personale. 
 
L’autenticazione delle firme 
 
L’autenticazione delle firme dei candidati e dei presentatori può effettuarsi, indifferentemente: 
mediante certificati di autenticazione in carta semplice, allegati alle liste e recanti per ciascun 
candidato/presentatore, prima della firma: cognome, nome, luogo e data di nascita, estremi del documento di 
riconoscimento del richiedente; 
mediante firma per autenticazione apposta direttamente sulle liste, con indicazione degli estremi del 
documento di riconoscimento del richiedente. 
 
In entrambi i casi, a margine di ciascuna firma dovrà esserci uno spazio riservato per l’autenticazione del 
dirigente scolastico o del suo delegato. 
 
Liste dei candidati presentazione (Art. 32 OM 215/199) 
Ciascuna lista può essere presentata alla commissione elettorale: 
 
da almeno due elettori della componente, ove questi non siano superiori a 20; 
da almeno 1/10 degli elettori della componente, ove questi siano superiori a 20 ma non superiori a 200 (la 
frazione superiore si computa per unità intera) situazione che nella nostra scuola si verifica per la componente 
ATA e docenti; 
da almeno 20 elettori della componente, ove questi siano superiori a 200, situazione che nella scuola si verifica 
per i soli genitori. 
 
Ciascuna lista deve essere contraddistinta da un numero romano, secondo l’ordine cronologico di presentazione 
e da un motto indicato dai presentatori in calce alla lista. Essa può comprendere un numero massimo di 
candidati pari al doppio dei rappresentanti da eleggere per ciascuna categoria. I membri delle commissioni 
elettorali possono sottoscrivere le liste dei candidati, ma non possono essere candidati. Non è ugualmente 
ammesso il ritiro di un candidato dopo la presentazione della lista, fatto salvo il successivo diritto di rinunciare 
alla nomina. 
Liste dei candidati verifica (Art. 33,34 OM 215/1991) 
 
 
 
 



La Commissione elettorale verifica che le liste siano coerenti con quanto prevede la norma (vedi Compiti della 
Commissione elettorale) 
 
Presentazione dei programmi (Art. 35 OM 215/1991) 
L’illustrazione dei programmi può essere effettuata dai rappresentanti di lista, dai candidati, dalle oo.ss., dalle 
associazioni dei genitori e professionali riconosciute a livello ministeriale per le rispettive categorie da   
rappresentare. È consentito lo svolgimento di riunioni dedicate alla presentazione dei programmi, negli edifici 
scolastici, fuori dall’orario delle lezioni e in locali Riservati agli elettori. 
 

                   Il dirigente scolastico stabilisce il diario delle riunioni in base all’ordine cronologico delle richieste ricevute,    
                       dandone contestuale comunicazione tramite avviso all’albo della sede e all’albo on line. 

 
Predisposizione delle schede (Art. 36, comma 7, OM 215/1991) 
Le schede devono essere costituite da fogli di uguale grandezza e devono riportare su entrambi i lati la dicitura 
“Elezioni del Consiglio d’Istituto” e, in funzione del numero della componente egli elettori, dovranno essere 
suddivise in gruppi con espressa indicazione della categoria mediante la dicitura: 
“Genitori” 
“Docenti” 
“Personale ATA” 
SEGGIO, COSTITUZIONE, SEDE, COMPOSIZIONE E NOMINA DEI SEGGI ELETTORALI (Artt. 37, 38, OM 215/1991) 
Si procederà, per motivi organizzativi ad individuare un unico seggio, presso la sede centrale di Esperia, 
via San Rocco, n. 5 
Ogni seggio è composto da un presidente e da due scrutatori, di cui uno funge da segretario, scelti tra gli elettori 
delle diverse categorie da rappresentare. I seggi sono validamente costituiti anche qualora non sia stato 
possibile rappresentare tutte le componenti o assicurare le tre unità. 
I candidati non possono far parte dei seggi. La designazione dei componenti è effettuata dal dirigente scolastico 
su indicazione della commissione elettorale. 
ESONERO DAL SERVIZIO, GRATUITA’, RECUPERO (Art. 39 OM 215/1991) 
Il personale della scuola nominato quale membro di commissione o seggio elettorale o designato quale 
rappresentante di lista, deve essere esonerato quando necessario dalle prestazioni di servizio conservando il 
normale trattamento economico. Le funzioni svolte non comportano trattamento economico aggiuntivo, il 
riposo festivo non goduto è tuttavia compensato con l’esonero dal servizio in un giorno feriale nella settimana 
successiva. Il personale nominato assente dal servizio sarà sostituito 
VOTAZIONI (Art. 40 OM 215/1991) 
Gli elettori votano, nei giorni stabiliti, previa identificazione mediante valido documento di riconoscimento, 
ovvero, mediante riconoscimento personale da parte dei componenti del seggio o di un altro elettore dello 
stesso seggio, con verbalizzazione sottoscritta (in tali due ultimi casi) da tutti i componenti presenti. 
Prima di ricevere la scheda gli elettori appongono la propria firma leggibile sugli elenchi, accanto al proprio 
nominativo. Nei locali delle votazioni deve essere individuato uno spazio riservato alle operazioni di voto, 
realizzato mediante due tavoli ubicati ai lati opposti della stanza, alle spalle dei componenti del seggio, per 
assicurare la segretezza del voto. Sul tavolo dei componenti del seggio dovranno essere posate tante urne 
quante sono le componenti da eleggere, in cui gli elettori, a voto effettuato, depositeranno le schede ripiegate. 
Nello spazio riservato al pubblico devono essere affisse le liste dei candidati. 
 
Il voto deve essere espresso personalmente e mai per delega, secondo le seguenti modalità: Il voto viene 
espresso apponendo una croce sul numero romano della lista prescelta; le preferenze vanno indicate 
apponendo una croce nella casella accanto al nominativo prestampato del candidato; il numero di preferenze 
esprimibili per le componenti genitori e docenti nel Consiglio d’Istituto è uguale a due, per il personale ATA è 
esprimibile una sola preferenza; 
 
Si precisa che deve essere votata una sola lista e le preferenze devono essere date ai candidati della 
medesima lista. 
I genitori di più alunni iscritti a diverse classi della stessa scuola votano una sola volta. Gli elettori che per gravi 
impedimenti fisici non possono esprimere direttamente il proprio voto, possono essere assistiti durante le 
operazioni da un elettore della propria famiglia o da un altro elettore della scuola, da loro scelto come  
 



accompagnatore. Tale evenienza deve essere sinteticamente citata nel verbale delle operazioni di voto. Alle ore 
8:00 dei due giorni dedicati alle operazioni di voto il presidente apre il seggio, chiamando a farne parte gli 
elettori. Se il presidente è assente viene sostituito dallo scrutatore più anziano presente, il quale può riservarsi 
di chiamare un elettore a svolgere le funzioni di scrutatore, nel caso ne ravvisi la necessità.  
 
In modo analogo procede il presidente in caso di assenza degli scrutatori. Nel caso in cui non sia possibile 
nominare figure sostitutive degli assenti, il seggio si insedia ugualmente con i componenti presenti. Di tutte le 
operazioni viene redatto verbale in duplice originale, sottoscritto da tutti i componenti presenti. 
 
Tutto il materiale necessario per le votazioni sarà predisposto dagli uffici di segreteria, sez. didattica. 
 
 
 



SCADENZIARIO 
 
 

 
01/10/2026 DECRETO N 1048 INDIZIONE ELEZIONI PROT. 6830 

 
08/10/2026 NOMINA COMMISSIONE ELETTORALE (45° GIORNO ANTECEDENTE ELEZIONI 

 
18/10/2026 DS COMUNICA ALLA COMMISSIONE I NOMINATIVI DEGLI ELETTORI DISTINTI 
PER COMPONENETE E PER SEGGIO 

 
 
28/10/2026 LA C.E. DEPOSITA PRESSO LA SEGRETERIA SCOLASTICA GLI ELENCHI DEGLI 
ELETTORI, DIVISI PER COMPONENTE, E LE SEDI DEI SEGGI PER LA CONTESTUALE 
PUBBLICAZIONE ALL'ALBO DELLA SEDE SCOLASTICA E ALL'ALBO ON LINE 

 
02/11/2026 TERMINE PER LA PRESENTAZIONE RICORSI ALLA C.E. DA PARTE DEGLI 
AVENTI DIRITTO 

 
DALLE ORE 08:00 DEL 02/11/2026 (20° GIORNO ANTECEDENTE LE VOTAZIONI ) ALLE 
ORE 12:00 DEL 07/11/2026 (15° GIORNO ANTECEDENTE IL GIORNO DELLE VOTAZIONI) 
TERMINE PER LA PRESENTAZIONE DELLE LISTE DA PARTE DEI CANDIDATI, PER 
CIASCUNA DELLE COMPONENTI 

Dal 4/11/2026 al 20/11/2026 2026 (DAL 18° AL 2° GIORNO ANTECEDENTE IL VOTO) 
PERIODO DI PROPAGANDA ELETTORALE (RIUNIONI, PRESENTAZIONE PROGRAMMI ED 
ELENCHI) 

 
07/11/2026 TERMINE ASSEGNATO ALLA C.E. PER DECIDERE IN MERITO AD EVENTUALI 
RICORSI 

ENTRO LE ORE 14:00 DEL 07/11/2026 (15° GIORNO ANTECEDENTE IL VOTO DELLE 
ELEZIONI) LA C.E. CURA L'AFFISSIONE ALL'ALBO DELLA SEDE SCOLASTICA E ALL'ALBO 
ON LINE DELLE LISTE DEI CANDIDATI PRESENTATE PER CIASCUNA COMPONENTE 



 
ENTRO IL 17/11/2026 (5° GIORNO PRIMA DEL VOTO) NOMINA DEI COMPONENTI DEI 
SEGGI ELETTORALI 

 
 
SABATO 21/11/ 2026 COSTITUZIONE FORMALE DEI SEGGI E PREDISPOSIZIONE 
MATERIALE SABATO PRIMA DEL VOTO (OPERAZIONI PRELIMINARI) 

 
22/11/2026 E 23/11/2026 OPERAZIONI DI VOTO DATE REGIONALI STABILITE DALL'USR 
LAZIO 

 
 
 
 
 
 

                                                                                                                   IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                  PROF.SSA ANNAMARIA CONTI 

                                                                                                                                     Firma autografa omessa ai sensi dell’art.3 comma 2 del D.Lgs. 39/1993 

 
 

 


